附件4：
武昌首义学院辅导员学生基本情况掌握评分表
辅导员姓名：                 所带班级：             
所带人数：             
	项目
	具体要求
	得分

	工作日志（20分）
	尽量详细地记录每项工作的具体情况。记录的内容应真实反映当天的工作情况，避免夸大或遗漏。日志的格式应统一、清晰，方便查阅和总结。除了记录工作内容，可以包含对当天工作的反思和总结，便于工作不断优化。
	

	查寝情况记录 （20分）
	查寝记录能够反映查寝进度和检查覆盖率。能够反映寝室卫生、安全、学风、礼仪礼貌等综合情况和针对性工作情况。除了记录工作内容，可以包含工作方法和总结，便于工作不断优化。
	

	学生家长联系情况记录（20分）
	‌联系记录能够反映家校沟通的内容。实现共同的教育管理目标，增进彼此了解、相互合作。通过互相交流与沟通，进行常规联系和重要事项告知，达成促进学生成人成才的目标。
	

	学生谈心谈话情况记录（20分）
	‌‌谈心谈话记录能够清晰呈现谈话学生的基本信息（姓名、专业班级、性别、联系方式等）。反映谈话的原因和具体内容。记录学生情况和解决问题的方法和方案。
	

	学生成长档案 （20分）
	成长档案能够清晰呈现谈话学生的信息。每个栏目记录详实，能够反映学生综合情况。
	

	合计
	——
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